1.1 Studie- og ordensregler

Pa Hf og VUC Roskilde-K@ge tager vi i studie- og ordensregler udgangspunkt i geeldende lovgivning,
bekendtggrelse BEK nr. 316 af 27/03/2025 om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser,
samt de 3 veaerdier, som er udgangspunkt for Hf og VUC Roskilde-Kgges vaerdigrundlag.

Hf og VUC Roskilde-K@ge laegger vaegt folgende vaerdier:

Mangfoldighed:  Viser mangfoldighed i kursisternes og medarbejdernes faglige, personlige, sociale og
kulturelle vaeren og ggren som en styrke — baseret pa ligeveerdighed og gensidig respekt

Engagement: Vi fremmer engagement og motivation og skaber naerveer, energi og mening —gennem
inddragelse og medejerskab

Kvalitet: Vi ser kvalitet som en systematisk udvikling af hgj faglighed og trivsel — og evaluerer
undervisningens kvalitet og uddannelsernes relevans

Hf og VUC Roskilde-K@ge er en uddannelsesinstitution for unge og voksne, der vil leere noget.
Uddannelsesmulighederne er mange. Det betyder, at vores kursister har forskellige forventninger til selve
undervisningen og forskellige meninger om det studiemiljg, der er omkring undervisningen. Du vil mgde
kursister med andre erfaringer og forudsaetninger, som er medvirkende til, at vi har et spaendende og
mangfoldigt miljg. Vi stiller ogsa krav til dig, som kursist og til dine medkursister. Vores kursister skal vaere
engagerede og have gensidig respekt saledes at der kan skabes et godt og motiverende laeringsmiljg.

1.2 Et godt studiemiljg

Hf og VUC Roskilde-K@ge gnsker at fastholde et godt studiemiljg og dette stiller krav til, at vores kursister:

Medvirker til at skabe et godt studiemiljg.

Tager medansvar og er loyale over for skolen.

Mgder andre med en positiv, tolerant og konstruktiv indstilling.

Tager hensyn til og respekterer hinanden. Dette geelder i alle medier — ligegyldigt om det er i tale

eller pa skrift.

1.3 Hf og VUC Roskilde-Kgges ordensregler

e Brug af Mobiltelefon - Du skal vise hensyn til andre. Du ma saledes kun bruge mobiltelefonen i
klasselokaler, studievaerksted og i undervisningen efter laerernes anvisninger.

e Oprydning - Du og dine medkursister skal rydde op efter sig, saledes at klasselokalerne og
studievaerkstedet, er klar til de naeste brugere. Stil stole og borde pa plads og fjern dit affald, nar du
forlader et lokale.
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Skolens udstyr - Du skal behandle computere, tablets, bgger og udstyr, der stilles til radighed af
skolen, omhyggeligt - og huske at returnere det efter |an. Det er dig, der er ansvarlig, hvis udstyr eller
materiale, du har lant, bliver vaek.

Skolens ejendom - Du skal ogsa behandle skolens ejendom hensynsfuldt. Hvis du beskadiger noget,
vil der blive rejst erstatningskrav, og om ngdvendigt kan det fgre til bortvisning.

Snyd - det er f.eks. snyd at kopiere andres opgaver eller skrive af fra andet materiale. Vi benytter os
af muligheden for at scanne alle skriftlige opgaver for snyd vha. en net baseret database.

Rygning — du ma ikke ryge i skoletiden — Hf og VUC Roskilde-Kgge er en rggfri skole.

Rusmiddel - Hvis du er pavirket af alkohol eller andre rusmidler, ma du hverken deltage i
undervisningen eller vaere pa skolen.

Vi accepterer ikke vold, mobning og truende, respektlgse eller kraenkende handlinger eller
kommunikation. Dette geelder bade fysisk pa skolen og i forbindelse med din brug af skolens digitale
redskaber og platforme.

Du kan sammen med dit hold og din lzerere udarbejde egne supplerende regler for samarbejde og
kommunikation i klasserummet.

Hvis regler ikke overholdes, kan skolen iveerksaette sanktioner i form af advarsler, midlertidig
udelukkelse fra undervisning eller bortvisning.

Hvis du er utilfreds med forhold pa skolen, er du meget velkommen til at tage det op i kursistradet
eller med ledelsen.

Alkoholpolitik — Skolen har regler for alkohol udskankning mm nar skolen afvikler forskellige
arrangementer pa skolen — se afsnitte i kursisthandbogen under Alkoholpolitik

Studieaktivitet

Malet er at du gennemfgrer. Den vaesentligste forudsaetning for, at du gennemfgrer din uddannelse, er, at

du er studieaktiv. Nar du er studieaktiv, inspirerer og motiverer det ogsa dine medkursister. Vores mal er,
at du gennemfgrer din uddannelse og leerere, mentorer og studievejledere vil ggre deres til, at det Iykkes.
Det er et krav fra undervisningsministeriet, at din studieaktivitet skal registreres og dokumenteres

Vi registrerer, om du er studieaktiv pa fglgende omrader:

Dit fremmgde til undervisningen (fravaersregistrering). Fravaersregistreringen sker i henhold til
bekendtggrelse om nedbringelse af fravaer i de gymnasiale BEK nr. 1338 af 09/12/2019

Dine afleveringer af skriftlige opgaver jf. bekendtggrelse om nedbringelse af fravaer i de gymnasiale BEK
nr. 1338 af 09/12/2019 Opgaverne skal afleveres rettidigt, de skal veere kvantitative og kvalitative i
henhold til kravene, der er stillet til opgaverne.

Din deltagelse i undervisningen, herunder;

Du skal mgde forberedt op til undervisningen.

Du skal tage aktivt del i undervisningen og i de forskellige arbejdsformer, som anvendes.

Du skal tage aktivt del i andre aktiviteter, som ligger inden for de normalt skemalagte timer.

Du skal holde dig orienteret via Canvas og LudusWeb — skolens undervisningsportaler.

Du skal holde dig orienteret om frister eks. tilmelding til eksamen o. lign., hvor og hvornar der er
eksamen.



e Du skal deltage i skriftlige terminsprgver.
e Du skal deltage i ekskursioner.

Hvis du modtager gkonomisk stgtte fra SU, SVU, Jobcenter eller kommune, skal Hf og VUC Roskilde-Kgge
meddele SU-styrelsen, Jobcenter eller kommunen, om du er studieaktiv. Manglende aktivitet har
konsekvenser for din stgtte. Vi opfodrer dig til at tage fat i os, en studievejleder, hvis du har udfordringer
med at veere studieaktiv.

1.5 Studieaktiv nar undervisningen er virtuel/Online.

e Du skal vaere virtuelt til stede og studieaktiv i det tidsrum, der star i dit skema — som hvis
undervisningen blev afholdt pa skolen

e Du skal deltage via fx Canvas eller Teams i det tidsrum, som laereren angiver. Det er din leerer, der
afger, hvornar du arbejder selvstaendigt med virtuelt materiale, i grupper eller deltager via Canvas eller
Teams.

e Du skal deltage i undervisningen med mikrofon og webcam taendt, nar laereren forlanger det. P3
samme made som i undervisning afholdt pa skolen skal lsereren kunne se og hgre dig for at vurdere din
studieaktivitet og din faglige praestation. Du skal desuden bade kunne se og hgre din laerer og dine
medkursister/-elever.

e Du skal vise, hvad du har lzert i undervisningen ved at |lgse og aflevere de opgaver, som laereren stiller
til dig og de andre. Det kan veere en fremlaeggelse via Canvas eller Teams, en video eller skriftlige
opgaver, du besvarer og afleverer elektronisk. Det er op til leereren, hvordan du skal kunne vise det Det
er ngdvendigt for at kunne vurdere dit standpunkt, hvis eksamen aflyses pga. fx Covid-19

e Du ma ikke optage andre eller tage billeder fra undervisningen online, medmindre du pa forhand har
aftalt det med de pageeldende.

e Husk at kommunikere respektfuldt med andre — ogsa pa nettet

1.6 Hf og VUC Roskilde-Kg@ges registrering og vurdering af studieaktivitet pa de forskellige uddannelser

FOR HF2-klasseelever og kursister pa Hf og VUC Roskilde-Kgges fagpakker.

e Studieaktiviteten vurderes 1 gang om maneden. Det vurderes, om du kommer til timerne, deltager
aktivt i undervisningen og har afleveret dine skriftlige opgaver. Hvis du vurderes ikke at vaere
studieaktiv, kan du indstilles til en samtale med en studievejleder, og du kan modtage et Gult varsel i
LudusWeb. Hvis du stadig ikke er studieaktiv herefter, skal du til samtale hos en studievejleder og indga
i en 3 ugers studiekontrakt. Konsekvensen af fortsat manglende studieaktivitet er udmelding.



Derudover skal du vaere opmaerksom pa, at du ikke har retskrav pa at rykke op pa andet ar, hvis det
vurderes at du ikke har opnaet et tilstraekkeligt udbytte af det hidtil gennemfgrte undervisningsforlgb
og har et gennemsnit under 2 af de fag du har veeret til eksamen i.

For AVU-, HF E -kursister pa enkeltfag

e Hver maned tjekkes dit fravaer. Hvis dit fravaer er mere end 5% i forhold til den planlagte
undervisningstid, far du et gult varsel, som du vil kunne se i LudusWeb. Hvis fravaeret fortsatter, og
kommer op pa 15% fas endnu et gult varsel. Kommer fravaeret op pa 25% vil du blive udmeldt via et
rgdt varsel i LudusWeb. Der vil ogsa blive fgrt regnskab med skriftlige opgaver. Det er altsa ikke nok at
komme til undervisningen, du skal ogsa aflevere alle skriftlige opgaver for at vaere studieaktiv. Hvis din
laerer vurderer, at du ikke er studieaktiv, selvom du er til timerne, vil du blive indkaldt til en samtale hos
en studievejleder. Her vil | indga en aftale om din fremtidige faerd pa Hf og VUC Roskilde-Kgge. Denne
aftale kan resultere i, at du ma indga en 3 ugers studiekontrakt. Hvis du fortsat ikke er studieaktiv, vil
du blive udmeldt af holdet.

For HF - Onlinekursister

e VUC tjekker antallet af dine afleveringer flere gange i et kursus ar. Antallet tjekkes ca. 1 gang ugeligt,
udover i ferier mm.
Hvis du mangler at aflevere 1 modulopgave eller ikke har faet den godkendt, far du et gult varsel, som
du vil kunne se i LudusWeb.
Hvis du mangler at aflevere 2 modulopgaver, og her teeller ikke-godkendte opgaver ogsa som ikke-
afleverede opgaver, vil du fa et r@dt varsel og efterfglgende blive udmeldt.
Du vil blive ved med at modtage gule varsler for samme manglende opgaveaflevering indtil du far den
afleveret og den bliver godkendt af din laerer.
Bemeaerk at fgrste modul 0 skal afleveres til tiden, ellers vil du blive udmeldt fra holdet uden
yderligere varsel.

Du kan fglge tildelinger af varsler i LudusWeb under dine ”Sager”.

Fremmgdepligt til lab-aftener. Der er fremmegdepligt til lab-aftener. Hf og VUC Roskilde-K@ge kan dog i
enkelte tilfeelde ud fra en konkret vurdering dispensere fra ét tilfeelde af fravaer. Det vil kunne
forudseette laegeerkleering, hvis baggrunden for dispensationsansggningen er sygdom. Manglende
fremmgde vil betyde udmeldelse fra holdet.

For AVU - Online kursister
e Hver 2. uge gennemgar vi dine afleveringer og dit fremmgde. Afleveringer og fremmgde tzelles under et
som forsgmmelser.
Hver forsgmmelse tzelles op hver 2. uge og har du 1 eller 2 forssmmelser far du et gult varsel.
Hvis du har 3 forsgmmelser i alt, vil du fa et rgdt varsel og du udmeldes fra holdet.
Du kan fglge tildelinger af varsler i LudusWeb under dine “sager”.

For GS — gymnasial supplering



e Gelder saerlige regler om studieaktivitet. Disse informationer far du szerskilt pa din fgrste
undervisningsdag.

For OBU
e Gealder sarlige regler om studieaktivitet. Disse informationer far du seerskilt pa din fgrste
undervisningsdag.

For FVU kursister
e Gelder saerlige regler om studieaktivitet. Disse regler far du saerskilt pa din fgrste undervisningsdag.

Vi opfodrer dig til at tage fat i os, en studievejleder, hvis du har udfordringer med at vaere studieaktiv.

1.7 Forsta dit fravaer i LudusWeb_

Du skal vaere studieaktiv for at kunne ga pa Hf og VUC Roskilde. Hver gang der er undervisning, bliver det
registreret, om du kommer til tiden og er blevet til undervisningen er slut.

HUSK at alt fraveer er fravaer, der er ikke noget, der hedder lovligt fraveer.
Det betyder, at hvis du er syg, skal til laegen eller andet i undervisningstiden, sa teeller det som fraveer. Tal

med din studievejleder, hvis dit fraveaer er stigende.

Hvis du er HF2 kursist skal du vaere opmaerksom pa at ovenstaende ej galder for dig. Der er pa den 2 arige
HF andre regler for opfglgning af fraveer og studieaktivitet. Se under afsnittet "studieaktivitet”.

Du kan i LudusWeb fglge med i dit fraveer. Hvis du mener at der er fejl i registreringen sa kontakt fgrst din
laerer, dernaest studieservice.

e  HVORDAN SER DU DIT FRAVAR | LUDUSWEB

Log pa LudusWeb og Klik pa Kursist i den grgnne bjaelke. Herefter klikker du pa fane fravaer i den gra bjaelke.

Arsager og noter  Skriftlige opgaver Wﬂmﬁ_
Skoledr: 2013/2014
Fag Hold Leerer Holdid Status FL
Alle fzq
Dansk dansk hf 0-=A 2.3r 2012-2014 hold 1 RRJ kdaat121 Aktiv
Engelsk engelsk hf 0->B 2. &r klassen 2012-14 hold 1 GLH kenbt121 Aktiv

38,80
54,17
42,38
28,89

Historie historie hf 0-»B spor 1 KIP khibhd Aktiv

kemi hf 0->C aften RRK rkecha Udmeldt 62,56

= |z




Forklaring pa de forskellige tal

Her kan du se alle dine hold du er tilmeldt, hold du er udmeldt fra og en masse tal.

Det Grgnne TL %

Den grgnne kolonne viser hvor mange procent du har haft fraveer af de lektioner der er afholdt.

Det tal er altid det hgjeste. Det er en god ide at holde gje med procenten i den kolonne, den viser nemlig om
du allerede har haft for meget fraveer og skal tage dig sammen i fremtiden

Den bla kolonne viser dit fravaer pa holdet. Hvis du har mere en 5 % fravaer her far du et gult varsel, og igen ved
15%. Du bgr tage kontakt til din studievejleder og fa talt fravaeret igennem. Hvis du har mere end 25% fraveer
bliver du frameldt holdet

Gule og Rgde varsler i LudusWeb

Nar du har mere end 5 % fravaer far du et gult varsel i LudusWeb. Du far igen et gult varsel nar du har et fraveer
pa over 15%. Beskeden om gult varsel kommer kun i LudusWeb og der skal du holde gje med dit fraveer i
LudusWeb.

Nar du logger pa LudusWeb vil beskeder om varsel altid ligge i venstre side. Hvis du klikker pa beskeden kan du
se hvilket fag/hold varslet galder for.

0BS! Journaloplysninger i LUDUS Side

Afsluttet Udleber  Type
Aftale

03.03.14 [ Gult varsel

04.02.14 RLK Redt varsel
Radt varse! |
36.11% fravaer af modulets lektioner p3 kdaat121 1208 da

30.06.14 [@| Redt varsel

e BB e

| funktionen Sager i LudusWeb, oprettes de varsler som skolen giver i forbindelse med manglende
studieaktivitet. Derudover oprettes ogsa sager om forskellige aftaler som du laver med sin studievejleder
og leerer. Kun dig, lzererne og studievejledere kan se sagerne under funktionen Sager.

1.8 Studie- og ordensregler for studietur

Studieture er undervisning uden for klasselokalet og er derfor omfattet af skolens almindelige studie- og
ordensregler.

Hf og VUC Roskilde-Kgge har dog fglgende tilfgjelser:

1. Deltagelse

Programmet for studieture fastsaettes af de deltagende lzrer, og eleverne forventes at deltage aktivt
i alle programpunkter



Deltagelse i studieturene er obligatorisk, og kun rektor kan dispensere fra deltagelse.

Eleverne betaler selv for studieturene, skal overholde de af leererne udmeldte betalingsfrister og
indbetale depositum. Skolen bestraeber sig pa at yde tilskud. Hvis disse ikke overholdes, kan eleven
ikke deltage i turen, og eventuelle tab i den forbindelse dakkes ikke af skolen. Hvis en elev efter
betalingen bliver forhindret i at deltage i studieturen —fx pga. sygdom eller udmeldelse fra
skolen — daekker skolen ikke det eventuelle gkonomiske tab i den forbindelse. Det skal i gvrigt
fremhaeves, at elever, der er udmeldt fra skolen, ikke kan deltage i turen — heller ikke selvom rejsen
er betalt.

Eleverne skal selv tegne en rejseforsikring, som daekker eventuelle udgifter til fx syge- og
hjemtransport, da skolen ikke ma forsikre eleverne. Herudover skal det bla sygesikringskort altid
medbringes ved udenlandsrejser og det gule sygesikringskort ved indlandsrejser.

Elever, som lider af behandlingskreevende sygdomme, skal altid oplyse dette til de deltagende lzerere
inden studieturen.

Elever, som er udenlandske statsborgere, skal meddele lereren dette og selv undersgge eventuelle
indrejseregler samt sgrge for de forngdne tilladelser.

Adfaerd

Eleverne skal overnatte pa hotellet, og det er ikke tilladt at lade andre overnatte pa ens hotelvaerelse.
Opholdet pa hotellet skal foregad under hensyntagen til de @gvrige geester og ma saledes ikke vare
stgjende, ligesom almindelige regler for god opfgrsel hele tiden skal overholdes.
Hvis eleverne pa studieturen kommer til at forvolde skade pa fx inventar, skal det med det samme
meddeles lzererne, og erstatningsansvaret er hos den, som har forvoldt skaden.

Pa studieture er indtagelse af alkohol kun tilladt i szerlige tilfeelde og i beskedent omfang. Dette vil i
praksis sige, at det kan ske fx i forlaeengelse af faelles middag den sidste aften inden hjemrejse eller en
tilsvarende begivenhed —efter de ledsagende laereres konkrete beslutning. Det er under alle
omstaendigheder ikke tilladt at drikke sig beruset, og indtagelse af alkohol — og elevernes opfgrsel
generelt set — skal altid ske med respekt for den lokale kultur. Det er ikke tilladt at indtage alkohol i
bus/tog/fly, pa hotelvaerelser eller i forbindelse med de skemalagte faglige aktiviteter, og de
deltagende laerere kan ikke dispensere herfra. Derfor er det heller ikke tilladt at indkgbe alkohol pa
udrejsen. Indtagelse og besiddelse af euforiserende stoffer af enhver art—og til enhver tid —er
forbudt.

Sanktioner

Ved brud pa skolens studie- og ordensregler kan de i studie- og ordensreglerne beskrevne sanktioner
anvendes (advarsler, midlertidig udelukkelse af undervisning med fravaer, udelukkelse fra sociale
aktiviteter, erstatningsansvar og bortvisning fra skolen).

Herudover kan brud pa regler for studieture medfgre sanktionen uledsaget hjemsendelse fra
studieturen pa egen regning.



Ovenstaende har grundlag i bekendtggrelse om studie- og ordensregler i de gymnasiale uddannelser,

BEK nr. 1338 af 09/12/2019.

Sadan reagerer skolen hvis du overtrader reglerne

Sag

Sanktion

Snyd i forbindelse med en afleveringsopgave:
Plagiat/snyd, er fx hvis man kopierer eller tager vaesentlige dele
uden at angive praecise kildeangivelser af en bog eller opgave mv.

1.gang Din lzerer vil bede dig om at lave opgaven om.

2.gang Du indkaldes til et mgde med uddannelseschefen og du, vil fa en
skriftlig advarsel

3. gang Du blive udmeldt.

| forbindelse med faglig dokumentation pa AVU, vil du blive bedt om at
skrive opgaven om. Plagiere eller snyder du en gang til vil du blive
bortvist fra skolen.

Snyd i forbindelse med eksamen:

e  at skaffe sig eller give andre eksaminander
uretmaessig hjeelp til besvarelse af en opgave,

e jkke-tilladt kommunikation under prgven,

e ataflevere andres arbejde helt eller delvist som sit
eget (herunder plagiering)

e ataflevere eget tidligere bedgmt arbejde uden
henvisning hertil eller

e anvendelse af ikke-tilladte hjaelpemidler. (fx brug af
internettet)

®  Som det fremgdr, er det ogsd snyd, ndr man hjelper
andre eksaminander fgr, under eller efter praver.

®  Plagiat, er fx hvis man kopierer eller tager vaesentlige
dele, uden at angive preecise kildeangivelser, af en
bog eller opgave mv

Hver en formodning om snyd vil blive handteret individuelt, hvor den
passende sanktion findes.

Du kan blive bortvist fra eksamen, eller fa lov til at ggre din eksamen
faerdig og derefter blive indkaldt til enten en samtale eller en
reeksamen.

Efter samtalen, reeksamen eller den bortviste eksamen vil du modtage
et partshgringsbrev, som forteeller dig, hvorvidt formodningen stadig er
aktuel.

Efter svarfristen pa partshgringen, vil du modtage et afggrelsesbrev.

Afggrelsen kan veere:
- Der ikke har vaeret snydt, sa du modtager din karakter eller
ved bortvisning far tilbud om en ny eksamen.
- Der har vaeret snydt og din opgave bliver afvist og du
modtager derfor ikke en karakter.

Manglende opgaveaflevering

Ved Onlinehold gaelder der szrlige regler, se afsnittet om Hf og VUC
Roskilde-K@ges registrering og vurdering af studieaktivitet. .

e  P3 HF-online ma man ikke have 2 manglende
opgaveafleveringer, det vil betyde at man bliver udmeldt fra
holdet.

e PA AVU-online ma man ikke have 3 mgl afleveringeringer — (et
manglende fremmgde er lig en manglende opgaveaflevering)

P& andre hold (fremmgdehold) kan manglende opgaveaflevering
resultere i, at du skal indga en studiekontrakt om aflevering af
opgaverne.

Fraveer

Pa uddannelsen er der fremmgdepligt, og du har pligt til at veere
studieaktiv. Skolen registrerer digitalt og i overensstemmelse med
lovgivningen din studieaktivitet herunder deltagelse i undervisningen og
aflevering af skriftlige opgaver. Du har mulighed for at kontrollere og
digitalt at afgive bemaerkninger til registreringen af din egen deltagelse i
undervisningen.




Skolen reagerer hurtigt pa elevers manglende studieaktivitet, sa vi kan
fa rettet op herpa. Husk at orientere din studievejleder eller leerer hvis
du er syg. Det er skolens vurdering om dit fravaer er lovligt. Du skal selv
afholde udgiften, hvis der vurderes at vaere behov for leegeerklaering
som dokumentation for dit fraveer.

Hvis du slet ikke mgder op pa uddannelsen, forssmmer undervisning
over en laengere periode og ikke reagerer pa vores henvendelser til dig,
betragtes du som udmeldt.

Har du fravaer pa mere end 5 % af det samlede antal timer du tilbydes
pa et hold, vil du fa et gult varsel i LudusWeb. Ved 15% og derover far
du yderligere et gult varsel. Du bgr tage kontakt til en studievejleder og
fa en snak om fraveer. Har du 25 % eller mere fraveer af det samlede
antal tilbudte timer pa et hold, vil du modtage et rgdt varsel. Dette rgde
varsel medfgrer, at du bliver udmeldt fra holdet.

Har du massivt fraveer i en periode, kan det resultere i at du ma indga
en studiekontrakt for at blive betragtet som studieaktiv igen.
Overholder du ikke studiekontrakten vil du blive udmeldt ogsa selvom
du ikke har faet et rgdt varsel.

Hvis du er HF2 kursist skal du veere opmaerksom pa at ovenstaende ej
gaelder for dig, i forhold til varslingsregler. Der er pa den 2 arige HF
andre regler for opf@lgning af fraveer og studieaktivitet. Se under
afsnittet “studieaktivitet”.

Disciplinaere problemer

Du kan fa en skriftlig advarsel. | szerlige tilfaelde kan du blive
suspenderet fra undervisningen og sendt hjem. | gentagelsestilfelde
kan det medfgre at du bliver bortvist fra skolen.

Naegtelse af oprykning til naeste klassetrin (geelder HF2 og HF3)

Rektor kan i szrlige tilfelde naegte en elev oprykning til naeste
klassetrin, hvis det vurderes, at eleven ikke har opnaet et tilstraekkeligt
udbytte af det hidtil gennemfgrte undervisningsforlgb. Det er en
ngdvendig, men ikke tilstraekkelig forudsaetning for at naegte oprykning,
at eleven har under 2,0 i gennemsnit.

Overtraedelse af studie- og ordensregler

Elever har pligt til umiddelbart og loyalt at fglge de konkrete
anvisninger, som skolen giver dem for at sikre god ro og orden pa
skolen, uanset om anvisningerne gives skriftligt eller mundtligt. |
tilfeelde af overtraedelse af studie- og ordensreglerne kan skolen
mundtligt eller skriftligt sanktionere, jf. nedenfor.

Skolen afggr ud fra karakteren og graden af overtraedelsen, hvilke
foranstaltninger der skal iveerksaettes.

Partshgring

Inden sanktionering modtager eleven brev om pataenkt sanktionering,
sa eleven inden rektors afggrelse hgres. For elever, der er undergivet
foraeldremyndighed, inddrager og informerer skolen
foreeldremyndighedens indehaver. Fgrst efter partshgring af eleven
traeffer rektor sin afggrelse. Traeffer rektor afggrelsen om at
sanktionere en overtraedelse, modtager eleven brev herom.

Skriftlig advarsel

| tilfelde af overtraedelser af studie- og ordensreglerne, kan der, pa
baggrund af individuel vurdering, gives en skriftlig advarsel.

En advarsel bortfalder efter et ar. Dog bortfalder advarsler om snyd
eller anden uretmaessig adfeerd ikke.




Kraenkende adfeerd

Seerligt om forebyggelse af kreenkende adfaerd, herunder mobning og
seksuel chikane

Skolekulturen pa HF og VUC Roskilde-Kgge skal vaere praeget af gensidig
respekt, tolerance, hgj trivsel og tryghed. Vi accepterer vi ikke adfaerd,
der kraenker andre.

Kraenkende adfaerd

Kreenkende adfeerd betyder, at et andet menneskes vaerdighed
kraenkes, og kraenkelsen kan vaere af bade fysisk og psykisk art. Der kan
bade veere tale om aktive handlinger, og om at undlade at handle.
Kraenkende adfaerd kan ogsa veere med baggrund i f.eks. etnicitet,
religion, kgn, seksualitet, alder eller handicap. Det er den enkeltes
oplevelse af at have veeret udsat for kreenkende adfaerd, der er
udgangspunktet for, om der foreligger kraenkende adfeerd. Det er
saledes uden betydning, om handlingerne er udtryk for
ubetaenksomhed eller et decideret gnske om at kraenke fra afsenderens
side.

Mobning

Kraenkende adfaerd kan ogsa have karakter af mobning. At blive mobbet
betyder, at man — regelmaessigt og over tid — udsaettes for ubehagelig,
nedvaerdigende eller sarende behandling fra én eller flere personers
side, sadan at man oplever, at det er sveert at forsvare sig. Mobning kan
forekomme i bade fysisk, verbal og skriftlig form — herunder elektronisk
form (se i gvrigt afsnit om skolens kodeks for digital adfeerd). Drillerier,
der af begge parter opfattes som godsindede eller som enkeltstaende
konflikter, er ikke mobning.

Seksuel chikane

Kraenkende handlinger kan ogsa veere af seksuel karakter og defineres
dermed som seksuel chikane. Seksuel chikane er enhver form for
ugnsket verbal, nonverbal eller fysisk adfzerd med seksuelle undertoner
med det formal eller virkning at kraenke en persons vardighed.

Skolens handtering af kraenkende adfeerd

Episoder, hvor elever og kursister oplever kraenkende adfaerd —
herunder mobning eller seksuel chikane — handteres efter fglgende
handleplan:

e  Hvis du oplever kraenkende adfaerd, skal du tage kontakt til enten
en lzerer, studievejleder eller ledelsen. Rektor vil altid
efterfglgende blive orienteret af den medarbejder, som du har
henvendt dig til, og vil sikre, at sagen undersgges naermere. Alle
involverede parter behandles lige og respektfuldt, og alle
sagsbehandlingsskridt handteres sagligt

. Du skal vaere opmaerksom p3, at vi ikke har mulighed for at gribe
ind over for den person du klager over, medmindre du er villig til at
sta frem med navn

e Afhaengigt at situationens alvor og karakter, beslutter ledelsen om
den eller de person(er) du har klaget over, skal hjemsendes
midlertidigt, mens sagen undersgges naermere

e | fgrste omgang forelaegges sagen for den der klages over. Sagen
kan ikke holdes hemmelig for den klagen er rettet imod, men bade
du og den som klagen vedrgrer, vil altid blive orienteret, hvis det
som en del af undersggelsen er ngdvendigt til at inddrage vidner

° Nar undersggelsen er gennemfgrt, vurderer rektor, hvorvidt der
skal iveerksaettes sanktioner/straf som fglge af sagen




Hvis der skal treeffes en formel afggrelse om en sanktion efter
ordensreglerne, handteres sagen i overensstemmelse med de
forvaltningsretlige sagsbehandlingsregler om hgring, begrundelse og
evt. klagevejledning

Endelig kan udfaldet ogsa veere, at der iveerksaettes en maeglingsproces
og at sagen efterbehandles med henblik pa at sikre fornuftige relationer
mellem de involverede i sagen

Kraenkende handlinger, herunder mobning og seksuel chikane
sanktioneres efter princip om proportionalitet i gvrigt som beskrevet i
skolens ordensregler.

Veer opmarksom pa at ovenstdende ogsa gaelder uden for skolen og
skoletiden, hvis det vurderes at det har betydning for skolemiljget.

Andre sanktioner

Hf og VUC Roskilde-Kgge kan desuden traeffe afggrelse om
iveerkseettelse fglgende sanktioner ved overtraedelse af studie- og
ordensregler

Hel eller delvis udelukkelse fra konkrete eller typer af
arrangementer eller aktiviteter

Midlertidig udelukkelse fra undervisning i indtil 10 skoledage.
Skolen registrerer fravaer under udelukkelsen som fravaer

Forbud mod, at du i en naermere bestemt periode medbringer og
anvender naermere bestemte private genstande eller typer af
genstande, herunder mobiltelefon og lignende
kommunikationsmiddel, under dit ophold pa skolen og i
undervisningen, nar dette er ordensmaessigt eller paedagogisk
begrundet

Tilbageholdelse, i normalt hgjst et dggn, af en eller flere af dine
private genstande, herunder mobiltelefon og lignende
kommunikationsmiddel. Du er forpligtet til umiddelbart at aflevere
den eller de genstande, som skolen har besluttet at tilbageholde,
til skolen. Hvis du ikke opfylder denne forpligtelse, kan skolen
treeffe beslutning om at ivaerksaette en relevant sanktion herfor.
Dette fritager dig dog ikke fra pligten til at aflevere genstanden.
Tilbageholdelsen kan, af praktiske eller paeedagogiske grunde,
opretholdes ud over det tidspunkt, hvor skoledagen ophgrer

At du mister retten til at blive indstillet til prgve i et eller flere fag,
der afsluttes det pagaldende skolear. Prgve i det eller de
pagaeldende fag skal aflaegges det fglgende ar eller
fgrstkommende eksamen, hvis skolen traeffer beslutning om, at du,
pa trods af en eller flere manglende prgver, kan oprykkes til naeste
klassetrin

Bortvisning fra skolen/afdelingen og overflytning til en anden
institution/anden afdeling, med henblik pa at du gennemfgrer din
uddannelse der. Overflytning til en anden institution sker efter
forudgaende aftale mellem institutionerne. Hvis du har tilsagn om
overflytning til en anden institution, flytter skolen dig til denne
institution. Skolen kan kun traeffe beslutning om overflytning, hvis
overflytning ikke tidligere er anvendt over for dig

Permanent bortvisning fra uddannelsen.

Midlertidig hjemsendelse eller begraenset adgang til skolen

Skolen kan som en forelgbig foranstaltning beslutte, at du
midlertidigt, blandt andet mens en sag af sarlig grov forseelse
undersgges naermere, ikke ma veere til stede pa skolen (midlertidig
hjemsendelse), eller kun ma vaere til stede pa skolen i et nermere
bestemt omfang (midlertidig begraenset adgang til skolen). Det
geelder i:

Situationer, hvor skolen anser det for pakraevet af hensyn til den
almindelige retsbevidsthed pa skolen, for eksempel hvor en
voldelig, truende eller i gvrigt ulovlig handling er anmeldt til
politiet




Situationer, hvor skolen anser det for pakraevet for umiddelbart at
opretholde ordenen og samvaeret pa skolen, og andre elevers og
ansattes deltagelse i undervisningen

Betinget sanktion

HF og VUC Roskilde-Kgge kan ggre sin afggrelse betinget af, at du
ikke igen overtraeder skolens studie- og ordensregler, eventuelt i
en naermere fastsat periode. Skolen kan fastsaette naermere vilkar
for en betinget sanktion, som er paedagogisk begrundet, for
eksempel:

Inden en narmere frist udbedrer du skadevirkningerne af din
overtraedelse af studie- og ordensreglerne

Inden en narmere frist gennemfgrer du pa en tilfredsstillende
made bestemte aktiviteter eller lignende, som er egnede til at
forebygge, at du gentager overtraedelsen/handlingen

Klage

En klage over en afggrelse truffet pa baggrund af skolens studie- og
ordensregler indgives til skolen af den, som afggrelsen vedrgrer. Af
skolens svar pa klagen fremgar om klagen kan indbringes for
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. Af svaret vil tillige fglge
klagevejledning til den konkrete afggrelse.

For alle klagefrister geelder, at et fysisk brev skal vaere skolen i
haende senest ved kontortids ophgr (kl. 14) den dag, hvor fristen
udlgber. En klage afsendt med digitale meddelelser skal veere
modtaget inden midnat (kl. 23.59) det dggn, hvor klagefristen
udlgber.

Lovhjemmel

I henhold til lov om de gymnasiale uddannelser (jf.
lovbekendtggrelse nr. 1375 af 24. juni 2021) og bekendtggrelse om
studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser (bek. nr.
316 af 27. marts 2025.




