
Studie- og ordensregler 

På Hf og VUC Roskilde-Køge tager vi i studie- og ordensregler udgangspunkt i gældende lovgivning, 

bekendtgørelse BEK nr. 316 af 27/03/2025 om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale 

uddannelser, samt de 3 værdier, som er udgangspunkt for Hf og VUC Roskilde-Køges 

værdigrundlag. 

 

Hf og VUC Roskilde-Køge lægger vægt følgende værdier: 

 

Mangfoldighed: Vi ser mangfoldighed i kursisternes og medarbejdernes faglige, personlige, 

sociale og kulturelle væren og gøren som en styrke – baseret på ligeværdighed 

og gensidig respekt 

Engagement: Vi fremmer engagement og motivation og skaber nærvær, energi og mening – 

gennem inddragelse og medejerskab 

Kvalitet: Vi ser kvalitet som en systematisk udvikling af høj faglighed og trivsel – og 

evaluerer undervisningens kvalitet og uddannelsernes relevans 

 

Hf og VUC Roskilde-Køge er en uddannelsesinstitution for unge og voksne, der vil lære noget. 

Uddannelsesmulighederne er mange. Det betyder, at vores kursister har forskellige forventninger 

til selve undervisningen og forskellige meninger om det studiemiljø, der er omkring 

undervisningen. Du vil møde kursister med andre erfaringer og forudsætninger, som er 

medvirkende til, at vi har et spændende og mangfoldigt miljø.  Vi stiller også krav til dig, som 

kursist og til dine medkursister. Vores kursister skal være engagerede og have gensidig respekt 

således at der kan skabes et godt og motiverende læringsmiljø samt god trivsel. 

1.1 Et godt studiemiljø  

Hf og VUC Roskilde-Køge ønsker at fastholde et godt studiemiljø og dette stiller krav til, at vores 

kursister og elever:   

 

• Medvirker til at skabe et godt studiemiljø. 

• Tager medansvar og er loyale over for skolen. 

• Møder andre med en positiv, tolerant og konstruktiv indstilling. 

• Tager hensyn til og respekterer hinanden. Dette gælder i alle medier – ligegyldigt om det er 

i tale eller på skrift. 



1.2 Hf og VUC Roskilde-Køges studie- og ordensregler  

Ordensreglerne gælder når du er på skolen, men omfatter også din adfærd uden for 

skolen, herunder i din fritid, hvis det har indflydelse på undervisningsmiljøet. Vær særlig 

opmærksom på dette ved din brug af sociale medier.   

Studieaktivitet betyder, at du skal møde til tiden til undervisningen, aflevere dine opgaver til 

tiden, og at du skal møde forberedt op, så du kan bidrage aktivt i timerne. 

 

Studie- og ordensregler – Det vigtigste for dig 

 

Godt studiemiljø 

• Du skal vise respekt og vær venlig overfor dine medkursister og lærere. 
• Du skal bidrag aktivt til et positivt studiemiljø – både fysisk og online. 

• Du skal rydde op efter dig selv i klasselokaler og fællesområder. Du skal stille stole og borde 

på plads og fjern dit affald, når du forlader et lokale. 

Brug af mobiltelefon 

• Du skal vise hensyn til andre. Du må således kun bruge mobiltelefonen i klasselokaler, 

studieværksted og i undervisningen efter lærernes anvisninger.  

• Er du elev i Hf2/Hf3 klasserne – skal mobilen placeres i mobiltelefonskabene, som findes i 
klasselokalerne, og mobiltelefonerne bruges kun i undervisningen efter lærernes 
anvisninger  

Snyd og plagiat 

• Det er snyd f.eks. at kopiere andres opgaver, skrive af fra andet materiale eller bruge AI-
tekstgeneratorer som ChatGPT til afleveringer, uden du har fået lov, dette gælder også til 
dine eksaminer 

• Snyd kan føre til advarsler, reeksamen eller bortvisning. HUSK at skolen benytter sig af 
muligheden for at scanne alle skriftlige opgaver for snyd vha. en net baseret database.  

Mødepligt, Fravær og Studieaktivitet 

• Du skal møde til tiden, være forberedt og deltage aktivt i undervisningen 
• Du skal aflevere opgaver til tiden. 
• Fravær tjekker skolen op på hver uge. Opfølgningen kan føre til gule advarsler, samtaler 

med studievejlederen og røde varsler som kan medføre udmelding. Se mere i afsnittet 
Detaljeret data om studieaktivitet  

• Online undervisning kræver aktiv deltagelse – du skal aflevere dine modulopgaver til tiden, 
og møde ind til undervisning, hvis dette er en del af onlineundervisningen. Vil 
undervisningen foregå digital skal du være til stede i det angivne tidsrum, have kamera og 
mikrofon tændt, når det kræves. 

• Du har også mødepligt til terminsprøver og eksaminer 
 
 
 
 



Rygning, Rusmidler og Alkohol 

• Hf og VUC Roskilde-Køge er en røgfri skole – du må derfor ikke ryge i skoletiden. 

• Du må ikke være påvirket af alkohol eller andre rusmidler. Hvis du er påvirket af alkohol 

eller andre rusmidler, må du hverken deltage i undervisningen eller være på skolen. 

• Skolen har regler for alkohol udskænkning mm når skolen afvikler forskellige 

arrangementer på skolen – se afsnitte i kursisthåndbogen under Alkoholpolitik 

• På studieture kan alkohol kun tillades i særlige tilfælde og i begrænsede mængder. 
Adfærd og sociale medier 

• Skolen accepterer ikke vold, mobning og truende, respektløse eller krænkende handlinger 
eller kommunikation. Dette gælder både fysisk på skolen og i forbindelse med din brug af 
skolens digitale redskaber og platforme.  

• Opfør dig ordentligt på sociale medier – din adfærd online kan have konsekvenser på 
skolen og for skolen. 

Husk at holde dig opdateret 

• Tjek din skolemail, LudusWeb og Canvas dagligt samt tjekke din e-Boks regelmæssigt. 
• Vigtige beskeder sendes digitalt – det er dit ansvar at holde dig informeret. 

Skolens udstyr  

• Du skal behandle computere, tablets, bøger og udstyr, der stilles til rådighed af skolen, 

omhyggeligt - og huske at returnere det efter lån. Det er dig, der er ansvarlig, hvis udstyr 

eller materiale, du har lånt, bliver væk.  

• Du skal også behandle skolens ejendom hensynsfuldt. Hvis du beskadiger noget, vil der 

blive rejst erstatningskrav, og om nødvendigt kan det føre til bortvisning. 

 

Hvis reglerne ikke overholdes 

• Skolen kan iværksætte sanktioner i form af advarsler, midlertidig udelukkelse fra 

undervisning eller i værste fald bortvisning. 

 
Hvis du er utilfreds med forhold på skolen, er du meget velkommen til at tage det op i kursistrådet 

eller med ledelsen. 

 
Disse regler er her for at sikre et godt læringsmiljø for alle. Du kan sammen med dit hold og din 

lærere udarbejde egne supplerende regler for samarbejde og kommunikation i klasserummet. 

 

Har du spørgsmål, så tag fat i din lærer eller en studievejleder. 

1.3 Detaljeret data om Studieaktivitet 

Målet er at du gennemfører. Den væsentligste forudsætning for, at du gennemfører din 

uddannelse, er, at du er studieaktiv. Når du er studieaktiv, inspirerer og motiverer det også dine 



medkursister. Vores mål er, at du gennemfører din uddannelse og lærere, mentorer og 

studievejledere vil gøre deres til, at det lykkes. 

 

Det er et krav fra undervisningsministeriet, at din studieaktivitet skal registreres og dokumenteres  

Vi registrerer, om du er studieaktiv på følgende områder: 

Dit fremmøde til undervisningen (fraværsregistrering). Fraværsregistreringen sker i henhold til 

bekendtgørelse om nedbringelse af fravær i de gymnasiale BEK nr 316 af 27/03/2025 

• Dine afleveringer af skriftlige opgaver jf. bekendtgørelse om nedbringelse af fravær i de 

gymnasiale BEK nr 316 af 27/03/2025. Opgaverne skal afleveres rettidigt, de skal være 

kvantitative og kvalitative i henhold til kravene, der er stillet til opgaverne.  

• Din deltagelse i undervisningen, herunder; 

• Du skal møde forberedt op til undervisningen.  

• Du skal tage aktivt del i undervisningen og i de forskellige arbejdsformer, som anvendes. 

• Du skal tage aktivt del i andre aktiviteter, som ligger inden for de normalt skemalagte timer. 

• Du skal holde dig orienteret via Canvas og LudusWeb – skolens undervisningsportaler. 

• Du skal holde dig orienteret om frister eks. tilmelding til eksamen o. lign., hvor og hvornår der 

er eksamen. 

• Vi forventer at du tjekker din skolemail dagligt, og at du holder øje med infoskærmene. HUSK, 

at der også bliver sendt post til dig via e-Boks eller digital Post, som du skal tjekke. Hvis du er 

under 18 år, modtager dine forældre også post i deres e-Boks eller digital post.  Du kan derfor 

ikke fraskrive dig dit ansvar i en eventuel situation med begrundelse om, at du ikke har læst 

din mail eller digitale post.  

• Du skal reagere på de breve, vi sender til dig i e-Boks, det samme gør sig gældende for de 

SMS’er som skolen sender til dig.   

• Du skal deltage i skriftlige terminsprøver. 

• Du skal deltage i ekskursioner. 

 

Hvis du modtager økonomisk støtte fra SU, SVU, Jobcenter eller kommune, skal Hf og VUC 

Roskilde-Køge meddele SU-styrelsen, Jobcenter eller kommunen, om du er studieaktiv. Manglende 

aktivitet har konsekvenser for din støtte. Vi opfodrer dig til at tage fat i os, en studievejleder, hvis 

du har udfordringer med at være studieaktiv. 

1.4 Studieaktiv når undervisningen er virtuel/Online. 

• Du skal være virtuelt til stede og studieaktiv i det tidsrum, der står i dit skema – som hvis 

undervisningen blev afholdt på skolen 



• Du skal deltage via fx Canvas eller Teams i det tidsrum, som læreren angiver. Det er din lærer, 

der afgør, hvornår du arbejder selvstændigt med virtuelt materiale, i grupper eller deltager via 

Canvas eller Teams. 

• Du skal deltage i undervisningen med mikrofon og webcam tændt, når læreren forlanger det. 

På samme måde som i undervisning afholdt på skolen, skal læreren kunne se og høre dig for at 

vurdere din studieaktivitet og din faglige præstation. Du skal desuden både kunne se og høre 

din lærer og dine medkursister/-elever. 

• Du skal vise, hvad du har lært i undervisningen ved at løse og aflevere de opgaver, som 

læreren stiller til dig og de andre. Det kan være en fremlæggelse via Canvas eller Teams, en 

video eller skriftlige opgaver, du besvarer og afleverer elektronisk.  

• Du må ikke optage andre eller tage billeder fra undervisningen online, medmindre du på 

forhånd har aftalt det med de pågældende. 

• Husk at kommunikere respektfuldt med andre – også på nettet 

 

1.5 Hf og VUC Roskilde-Køges registrering og vurdering af studieaktivitet på de forskellige 

uddannelser  

FOR HF2-klasseelever  

Studieaktiviteten vurderes hver 14 dag. Det vurderes, om du kommer til timerne, deltager aktivt i 

undervisningen og har afleveret dine skriftlige opgaver, samt om du er aktiv i timerne. Vi måler 

fraværet således   

 

• Ved 15 % fravær af de afholdte lektioner i alle dine fag: 
Eleven får en gul advarsel og bliver straks indkaldt til en samtale med studievejleder. Eleven skal 

redegøre for sit fravær. 

 

• Ved 25 % fravær af de afholdte lektioner i alle dine fag: 
Eleven får en rød advarsel og er i udgangspunktet indstillet til udmeldelse. Eleven bliver straks indkaldt 

til samtale med HF-ledelsen, som kan dispensere fra udmeldelse.  

 

• Ved 30 % fravær i et enkelt fag (af de afholdte lektioner): 
Eleven får en gul advarsel og indkaldes til en straks samtale med studievejleder, hvor eleven skal 

redegøre for sit fravær. 

 

• Ved 50 % fravær i et enkelt fag (af de afholdte lektioner): 
Eleven får en rød advarsel og er i udgangspunktet indstillet til udmeldelse. Eleven indkaldes straks til 

samtale med HF-ledelsen, som kan dispensere. 

 

• Ved mere end 60 % fravær af de afholdte lektioner over to sammenhængende uger set på alle fag: 



Eleven indkaldes til en straks samtale med studievejleder. Formålet er at reagere hurtigt på en negativ 

udvikling. 

 

• Konsekvensen af fortsat manglende studieaktivitet er udmelding. Derudover skal du være 

opmærksom på, at du ikke har retskrav på at rykke op på andet år, hvis det vurderes at du ikke 

har opnået et tilstrækkeligt udbytte af det hidtil gennemførte undervisningsforløb og har et 

gennemsnit under 2 af de fag du har været til eksamen i. 

 

For AVU- kursister   

• Hver måned tjekkes dit fravær. Hvis dit fravær er mere end 5% i forhold til den planlagte 

undervisningstid, får du et gult varsel, som du vil kunne se i LudusWeb. Hvis fraværet 

fortsætter, og kommer op på 15% fås endnu et gult varsel. Kommer fraværet op på 25% vil du 

blive udmeldt via et rødt varsel i LudusWeb. Der vil også blive ført regnskab med skriftlige 

opgaver. Det er altså ikke nok at komme til undervisningen, du skal også aflevere alle skriftlige 

opgaver for at være studieaktiv. Hvis din lærer vurderer, at du ikke er studieaktiv, selvom du er 

til timerne, vil du blive indkaldt til en samtale hos en studievejleder. Her vil I indgå en aftale om 

din fremtidige færd på Hf og VUC Roskilde-Køge. Denne aftale kan resultere i, at du må indgå 

en 3 ugers studiekontrakt. Hvis du fortsat ikke er studieaktiv, vil du blive udmeldt af holdet.    

 

For HFe – Enkeltfagskursister og kursister på fagpakkeforløb 

 

Hver 14. dag tjekkes dit fravær. Hvis dit fravær er mere end 20% i forhold til de læste timer (Tl%)  

af den planlagte undervisningstid, får du et gult varsel, som du vil kunne se i LudusWeb. Hvis 

fraværet fortsætter, og du modtager dit tredje gule varsle kan dette medføre en udmelding.   

Hvis dit fravær er 25% eller mere af de tilbudte timer (ML%) vil du få et rødt varsel og du 

udmeldes fra holdet. Dette vil du også kunne se i LudusWeb.  

 

Der vil også blive ført regnskab med skriftlige opgaver. Det er altså ikke nok at komme til 

undervisningen, du skal også aflevere alle skriftlige opgaver for at være studieaktiv. Hvis din lærer 

vurderer, at du ikke er studieaktiv, selvom du er til timerne, vil du blive indkaldt til en samtale hos 

en studievejleder. Her vil I indgå en aftale om din fremtidige færd på Hf og VUC Roskilde-Køge. 

Denne aftale kan resultere i, at du må indgå en 3 ugers studiekontrakt. Hvis du fortsat ikke er 

studieaktiv, vil du blive udmeldt af 

  

 

For HF - Onlinekursister 

• VUC tjekker antallet af dine afleveringer flere gange i et kursus år.  

• Hvis du mangler at aflevere 1 modulopgave eller ikke har fået den godkendt, får du et gult 

varsel, som du vil kunne se i LudusWeb.  



Hvis du mangler at aflevere 2 modulopgaver, og her tæller ikke-godkendte opgaver også som 

ikke-afleverede opgaver, vil du få et rødt varsel og efterfølgende blive udmeldt.  

Du vil blive ved med at modtage gule varsler for samme manglende opgaveaflevering indtil du 

får den afleveret og den bliver godkendt af din lærer. 

Bemærk at første modul 0 skal afleveres til tiden, ellers vil du blive udmeldt fra holdet uden 

yderligere varsel.  

 

Du kan følge tildelinger af varsler i LudusWeb under dine ”Sager”. 

 

Fremmødepligt til lab-aftener. Der er fremmødepligt til lab-aftener. Hf og VUC Roskilde-Køge 

kan dog i enkelte tilfælde ud fra en konkret vurdering dispensere fra ét tilfælde af fravær. Det 

vil kunne forudsætte lægeerklæring, hvis baggrunden for dispensationsansøgningen er 

sygdom. Manglende fremmøde vil betyde udmeldelse fra holdet. 

 

For AVU - Online kursister  

• Hver 2. uge gennemgår vi dine afleveringer og dit fremmøde. Afleveringer og fremmøde tælles 

under et som forsømmelser.  

Hver forsømmelse tælles op hver 2. uge og har du 1 eller 2 forsømmelser får du et gult varsel.  

Hvis du har 3 forsømmelser i alt, vil du få et rødt varsel og du udmeldes fra holdet.  

Du kan følge tildelinger af varsler i LudusWeb under dine ”sager”. 

 

For OBU  

• Gælder særlige regler om studieaktivitet. Disse informationer får du særskilt på din første 

undervisningsdag. 

 

For FVU-kursister 

• Gælder særlige regler om studieaktivitet. Disse regler får du særskilt på din første 
undervisningsdag. 
 
Vi opfodrer dig til at tage fat i os, en studievejleder, hvis du har udfordringer med at være 
studieaktiv. 
 

1.6 Forstå dit fravær i LudusWeb_ 

Du skal være studieaktiv for at kunne gå på Hf og VUC Roskilde-Køge. Hver gang der er 

undervisning, bliver det registreret, om du kommer til tiden og er blevet til undervisningen er slut.  

 



HUSK at alt fravær er fravær, der er ikke noget, der hedder lovligt fravær.  

Det betyder, at hvis du er syg, skal til lægen eller andet i undervisningstiden, så tæller det som 

fravær. Tal med din studievejleder, hvis dit fravær er stigende. 

 

Du kan i LudusWeb følge med i dit fravær. Hvis du mener at der er fejl i registreringen så kontakt 

først din lærer, dernæst studieservice.  

 

• HVORDAN SER DU DIT FRAVÆR I LUDUSWEB 

Log på LudusWeb og Klik på Kursist i den grønne bjælke. Herefter klikker du på fane fravær i den grå 

bjælke.  

 

 
 

 

 

Forklaring på de forskellige tal  

Her kan du se alle dine hold du er tilmeldt, hold du er udmeldt fra og en masse tal.  

Det Grønne TL % 

Den grønne kolonne viser hvor mange procent du har haft fravær af de lektioner der er afholdt.  

Det tal er altid det højeste. Det er en god ide at holde øje med procenten i den kolonne, den viser 

nemlig om du allerede har haft for meget fravær og skal tage dig sammen i fremtiden 

 
Det blå ML%  

Den blå kolonne viser dit fravær på holdet. Du bør kontakte din studievejleder og få talt fraværet 

igennem, hvis dette tal er højt.  

 
Gule og Røde varsler i LudusWeb 

Når du bliver varslet oprettes et gult eller rødt varsel som du kan se i Ludusweb.  

Når du logger på LudusWeb vil beskeder om varsel altid ligge i venstre side. Hvis du klikker på 

beskeden, kan du se hvilket fag/hold varslet gælder for. 

 



 
 

I funktionen Sager i LudusWeb, oprettes de varsler som skolen giver i forbindelse med manglende 

studieaktivitet. Derudover oprettes også sager om forskellige aftaler som du laver med sin 

studievejleder og lærer. Kun dig, lærerne og studievejledere kan se sagerne under funktionen 

Sager.   

 

1.7 Studie- og ordensregler for studietur 

Studieture er undervisning uden for klasselokalet og er derfor omfattet af skolens almindelige 

studie- og ordensregler. 

 

Hf og VUC Roskilde-Køge har dog følgende tilføjelser: 

 

1. Deltagelse 
 

Programmet for studieture fastsættes af de deltagende lærer, og eleverne forventes at 

deltage aktivt i alle programpunkter 

Deltagelse i studieturene er obligatorisk, og kun rektor kan dispensere fra deltagelse.  

Eleverne betaler selv for studieturene, skal overholde de af lærerne udmeldte 

betalingsfrister og indbetale depositum. Skolen bestræber sig på at yde tilskud. Hvis disse 

ikke overholdes, kan eleven ikke deltage i turen, og eventuelle tab i den forbindelse dækkes 

ikke af skolen. Hvis en elev efter betalingen bliver forhindret i at deltage i studieturen – fx 

pga. sygdom eller udmeldelse fra skolen – dækker skolen ikke det eventuelle økonomiske 

tab i den forbindelse. Det skal i øvrigt fremhæves, at elever, der er udmeldt fra skolen, ikke 

kan deltage i turen – heller ikke selvom rejsen er betalt. 

 

Eleverne skal selv tegne en rejseforsikring, som dækker eventuelle udgifter til fx syge- og 

hjemtransport, da skolen ikke må forsikre eleverne. Herudover skal det blå sygesikringskort 

altid medbringes ved udenlandsrejser og det gule sygesikringskort ved indlandsrejser. 

Elever, som lider af behandlingskrævende sygdomme, skal altid oplyse dette til de 

deltagende lærere inden studieturen. 

Elever, som er udenlandske statsborgere, skal meddele læreren dette og selv undersøge 

eventuelle indrejseregler samt sørge for de fornødne tilladelser.  

 



2. Adfærd 
 

Eleverne skal overnatte på hotellet, og det er ikke tilladt at lade andre overnatte på ens 

hotelværelse. Opholdet på hotellet skal foregå under hensyntagen til de øvrige gæster og 

må således ikke være støjende, ligesom almindelige regler for god opførsel hele tiden skal 

overholdes. 

Hvis eleverne på studieturen kommer til at forvolde skade på fx inventar, skal det med det 

samme meddeles lærerne, og erstatningsansvaret er hos den, som har forvoldt skaden. 

 

På studieture er indtagelse af alkohol kun tilladt i særlige tilfælde og i beskedent omfang. 

Dette vil i praksis sige, at det kan ske fx i forlængelse af fælles middag den sidste aften inden 

hjemrejse eller en tilsvarende begivenhed – efter de ledsagende læreres konkrete 

beslutning. Det er under alle omstændigheder ikke tilladt at drikke sig beruset, og indtagelse 

af alkohol – og elevernes opførsel generelt set – skal altid ske med respekt for den lokale 

kultur. Det er ikke tilladt at indtage alkohol i bus/tog/fly, på hotelværelser eller i forbindelse 

med de skemalagte faglige aktiviteter, og de deltagende lærere kan ikke dispensere herfra. 

Derfor er det heller ikke tilladt at indkøbe alkohol på udrejsen. Indtagelse og besiddelse af 

euforiserende stoffer af enhver art – og til enhver tid – er forbudt. 

 

3. Sanktioner 
 

Ved brud på skolens studie- og ordensregler kan de i studie- og ordensreglerne beskrevne 

sanktioner anvendes (advarsler, midlertidig udelukkelse af undervisning med fravær, 

udelukkelse fra sociale aktiviteter, erstatningsansvar og bortvisning fra skolen). 

 

Herudover kan brud på regler for studieture medføre sanktionen uledsaget hjemsendelse 

fra studieturen på egen regning. 

 

Ovenstående har grundlag i bekendtgørelse om studie- og ordensregler i de gymnasiale 

uddannelser, BEK nr 316 af 27/03/2025. 

 

1.8 Sådan reagerer skolen hvis du overtræder reglerne 

 

Studie- og ordensreglerne gælder i forbindelse med undervisningstiden, hvad enten denne foregår 

på skolen, på ekskursioner eller på studieture. De kan de bringes i anvendelse i situationer udenfor 

undervisningstiden, hvis man indgår i sammenhænge, der kan identificeres med skolen, eller når 

ens adfærd skønnes at have betydning for forhold på skolen, herunder trivslen og i studiemiljøet.  



 

Som elev og kursist har du pligt til – umiddelbart og loyalt – at følge de konkrete anvisninger, som 

skolen giver dig for at sikre ro og orden – uanset om anvisningerne bliver givet skriftlig eller 

mundtlig.   

 

Sag Sanktion 

Snyd i forbindelse med en afleveringsopgave: 

Plagiat/snyd, er fx  

• hvis man kopierer eller tager væsentlige 

dele uden at angive præcise 

kildeangivelser af en bog eller opgave mv.  

• Hvis en opgave, som helt eller delvist er 

skrevet af efter en anden, eller oversat af 

en maskine som Google Translate 

• Har plagieret eller kopieret en anden elevs 

opgave og afleveret den som din egen. 

• Bruger AI teknologier som ChatGPT til 

besvarelse af opgaver.   

1.gang: Din lærer vil bede dig om at lave opgaven om.  

2.gang: Du indkaldes til et møde med 

uddannelseschefen og du vil få en skriftlig advarsel 

3. gang: Du blive udmeldt.   

I forbindelse med faglig dokumentation på AVU, vil du 

blive bedt om at skrive opgaven om. Plagiere eller 

snyder du en gang til vil du blive bortvist fra skolen. 

Snyd i forbindelse med eksamen: 

• at skaffe sig eller give andre 
eksaminander uretmæssig hjælp til 
besvarelse af en opgave, herunder brug 
af AI tekstgeneratorer såsom ChatGPT 

• ikke-tilladt kommunikation under 
prøven, 

• at aflevere andres arbejde helt eller 
delvist som sit eget (herunder plagiering) 

• at aflevere eget tidligere bedømt 
arbejde uden henvisning hertil eller 

• anvendelse af ikke-tilladte 
hjælpemidler. (fx brug af internettet) 

• Som det fremgår, er det også snyd, når 
man hjælper andre eksaminander før, 
under eller efter prøver. 

• Plagiat, er fx hvis man kopierer eller 
tager væsentlige dele, uden at angive 
præcise kildeangivelser, af en bog eller 
opgave mv 

Hver en formodning om snyd vil blive håndteret 

individuelt, hvor den passende sanktion findes.  

Du kan blive bortvist fra eksamen, eller få lov til at 

gøre din eksamen færdig og derefter blive indkaldt til 

enten en samtale eller en reeksamen. 

Efter samtalen, reeksamen eller den bortviste 

eksamen vil du modtage et partshøringsbrev, som 

fortæller dig, hvorvidt formodningen stadig er aktuel.  

Efter svarfristen på partshøringen, vil du modtage et 

afgørelsesbrev. 

 

Afgørelsen kan være: 

- Der ikke har været snydt, så du modtager din 

karakter eller ved bortvisning får tilbud om en 

ny eksamen. 

- Der har været snydt og din opgave bliver afvist 

og du modtager derfor ikke en karakter.  

 



Manglende opgaveaflevering Ved Onlinehold gælder der særlige regler, se afsnittet 

om Hf og VUC Roskilde-Køges registrering og 

vurdering af studieaktivitet.  

• På HF-online må man ikke have 2 manglende 

opgaveafleveringer, det vil betyde at man 

bliver udmeldt fra holdet.  

• PÅ AVU-online må man ikke have 3 

manglende afleveringer – (et manglende 

fremmøde er lig en manglende 

opgaveaflevering) 

 

På andre hold (fremmødehold) kan manglende 

opgaveaflevering resultere i, at du skal indgå en 

studiekontrakt om aflevering af opgaverne.   

Fravær 

 

 

 

På uddannelsen er der fremmødepligt, og du har pligt 

til at være studieaktiv. Skolen registrerer digitalt og i 

overensstemmelse med lovgivningen din 

studieaktivitet herunder deltagelse i undervisningen 

og aflevering af skriftlige opgaver. Du har mulighed 

for at kontrollere og digitalt at afgive bemærkninger 

til registreringen af din egen deltagelse i 

undervisningen. 

 

Skolen reagerer hurtigt på elevers manglende 

studieaktivitet, så vi kan få rettet op herpå. Husk at 

orientere din studievejleder eller lærer hvis du er syg. 

Det er skolens vurdering om dit fravær er lovligt. Du 

skal selv afholde udgiften, hvis der vurderes at være 

behov for lægeerklæring som dokumentation for dit 

fravær. 

 

Hvis du slet ikke møder op på uddannelsen, 

forsømmer undervisning over en længere periode og 

ikke reagerer på vores henvendelser til dig, betragtes 

du som udmeldt. 

 

Har du fravær på mere end 5 % af det samlede antal 

timer du tilbydes på et hold, vil du få et gult varsel i 

LudusWeb. Ved 15% og derover får du yderligere et 



gult varsel. Du bør kontakte en studievejleder og få en 

snak om fravær. Har du 25 % eller mere fravær af det 

samlede antal tilbudte timer på et hold, vil du 

modtage et rødt varsel. Dette røde varsel medfører, 

at du bliver udmeldt fra holdet.  

Har du massivt fravær i en periode, kan det resultere i 

at du må indgå en studiekontrakt for at blive 

betragtet som studieaktiv igen. Overholder du ikke 

studiekontrakten vil du blive udmeldt også selvom du 

ikke har fået et rødt varsel.   

Hvis du er HF2 kursist skal du være opmærksom på at 

ovenstående ej gælder for dig, i forhold til 

varslingsregler. Der er på den 2-årige HF andre regler 

for opfølgning af fravær og studieaktivitet. Se under 

afsnittet ”studieaktivitet”. 

 

Disciplinære problemer Du kan få en skriftlig advarsel. I særlige tilfælde kan 

du blive suspenderet fra undervisningen og sendt 

hjem. I gentagelsestilfælde kan det medføre at du 

bliver bortvist fra skolen.   

Nægtelse af oprykning til næste klassetrin (gælder 

HF2 og HF3) 

Rektor kan i særlige tilfælde nægte en elev oprykning 

til næste klassetrin, hvis det vurderes, at eleven ikke 

har opnået et tilstrækkeligt udbytte af det hidtil 

gennemførte undervisningsforløb. Det er en 

nødvendig, men ikke tilstrækkelig forudsætning for at 

nægte oprykning, at eleven har under 2,0 i 

gennemsnit. 

Overtrædelse af studie- og ordensregler Elever har pligt til umiddelbart og loyalt at følge de 
konkrete anvisninger, som skolen giver dem for at 
sikre god ro og orden på skolen, uanset om 
anvisningerne gives skriftligt eller mundtligt. I tilfælde 
af overtrædelse af studie- og ordensreglerne kan 
skolen mundtligt eller skriftligt sanktionere, jf. 
nedenfor. 
Skolen afgør ud fra karakteren og graden af 
overtrædelsen, hvilke foranstaltninger der skal 
iværksættes. 
 
Partshøring 
Inden sanktionering modtager eleven brev om 
påtænkt sanktionering, så eleven inden rektors 



afgørelse høres. For elever, der er undergivet 
forældremyndighed, inddrager og informerer skolen 
forældremyndighedens indehaver. Først efter 
partshøring af eleven træffer rektor sin afgørelse. 
Træffer rektor afgørelsen om at sanktionere en 
overtrædelse, modtager eleven brev herom. 

Skriftlig advarsel I tilfælde af overtrædelser af studie- og 
ordensreglerne, kan der, på baggrund af individuel 
vurdering, gives en skriftlig advarsel. 
 
En advarsel bortfalder efter et år. Dog bortfalder 
advarsler om snyd eller anden uretmæssig adfærd 
ikke. 

Krænkende adfærd  Særligt om forebyggelse af krænkende adfærd, 
herunder mobning og seksuel chikane 
 
Skolekulturen på HF og VUC Roskilde-Køge skal være 
præget af gensidig respekt, tolerance, høj trivsel og 
tryghed. Vi accepterer vi ikke adfærd, der krænker 
andre. 
 
Krænkende adfærd 
Krænkende adfærd betyder, at et andet menneskes 
værdighed krænkes, og krænkelsen kan være af både 
fysisk og psykisk art. Der kan både være tale om 
aktive handlinger, og om at undlade at handle. 
Krænkende adfærd kan også være med baggrund i 
f.eks. etnicitet, religion, køn, seksualitet, alder eller 
handicap. Det er den enkeltes oplevelse af at have 
været udsat for krænkende adfærd, der er 
udgangspunktet for, om der foreligger krænkende 
adfærd. Det er således uden betydning, om 
handlingerne er udtryk for ubetænksomhed eller et 
decideret ønske om at krænke fra afsenderens side. 
 
Mobning 
Krænkende adfærd kan også have karakter af 
mobning. At blive mobbet betyder, at man – 
regelmæssigt og over tid – udsættes for ubehagelig, 
nedværdigende eller sårende behandling fra én eller 
flere personers side, sådan at man oplever, at det er 
svært at forsvare sig. Mobning kan forekomme i både 
fysisk, verbal og skriftlig form – herunder elektronisk 
form (se i øvrigt afsnit om skolens kodeks for digital 
adfærd). Drillerier, der af begge parter opfattes som 



godsindede eller som enkeltstående konflikter, er ikke 
mobning. 
 
Seksuel chikane 
Krænkende handlinger kan også være af seksuel 
karakter og defineres dermed som seksuel chikane. 
Seksuel chikane er enhver form for uønsket verbal, 
nonverbal eller fysisk adfærd med seksuelle 
undertoner med det formål eller virkning at krænke 
en persons værdighed. 
 
Skolens håndtering af krænkende adfærd 
Episoder, hvor elever og kursister oplever krænkende 
adfærd – herunder mobning eller seksuel chikane – 
håndteres efter følgende handleplan: 
 

• Hvis du oplever krænkende adfærd, skal du 
kontakte enten en lærer, studievejleder eller 
ledelsen. Rektor vil altid efterfølgende blive 
orienteret af den medarbejder, som du har 
henvendt dig til, og vil sikre, at sagen undersøges 
nærmere. Alle involverede parter behandles lige 
og respektfuldt, og alle sagsbehandlingsskridt 
håndteres sagligt 

• Du skal være opmærksom på, at vi ikke har 
mulighed for at gribe ind over for den person du 
klager over, medmindre du er villig til at stå frem 
med navn 

• Afhængigt at situationens alvor og karakter, 
beslutter ledelsen om den eller de person(er) du 
har klaget over, skal hjemsendes midlertidigt, 
mens sagen undersøges nærmere 

• I første omgang forelægges sagen for den der 
klages over. Sagen kan ikke holdes hemmelig for 
den klagen er rettet imod, men både du og den 
som klagen vedrører, vil altid blive orienteret, hvis 
det som en del af undersøgelsen er nødvendigt til 
at inddrage vidner 

 

• Når undersøgelsen er gennemført, vurderer 
rektor, hvorvidt der skal iværksættes 
sanktioner/straf som følge af sagen 

 
Hvis der skal træffes en formel afgørelse om en 
sanktion efter ordensreglerne, håndteres sagen i 



overensstemmelse med de forvaltningsretlige 
sagsbehandlingsregler om høring, begrundelse og evt. 
klagevejledning 
Endelig kan udfaldet også være, at der iværksættes 
en mæglingsproces og at sagen efterbehandles med 
henblik på at sikre fornuftige relationer mellem de 
involverede i sagen 
Krænkende handlinger, herunder mobning og seksuel 
chikane sanktioneres efter princip om 
proportionalitet i øvrigt som beskrevet i skolens 
ordensregler.  
 
Vær opmærksom på at ovenstående også gælder 
uden for skolen og skoletiden, hvis det vurderes at 
det har betydning for skolemiljøet. 

Andre sanktioner 
 
Hf og VUC Roskilde-Køge kan desuden træffe 
afgørelse om iværksættelse følgende sanktioner 
ved overtrædelse af studie- og ordensregler 

• Hel eller delvis udelukkelse fra konkrete eller 
typer af arrangementer eller aktiviteter 

• Midlertidig udelukkelse fra undervisning i indtil 10 
skoledage. Skolen registrerer fravær under 
udelukkelsen som fravær 

• Forbud mod, at du i en nærmere bestemt periode 
medbringer og anvender nærmere bestemte 
private genstande eller typer af genstande, 
herunder mobiltelefon og lignende 
kommunikationsmiddel, under dit ophold på 
skolen og i undervisningen, når dette er 
ordensmæssigt eller pædagogisk begrundet 

• Tilbageholdelse, i normalt højst et døgn, af en 
eller flere af dine private genstande, herunder 
mobiltelefon og lignende kommunikationsmiddel. 
Du er forpligtet til umiddelbart at aflevere den 
eller de genstande, som skolen har besluttet at 
tilbageholde, til skolen. Hvis du ikke opfylder 
denne forpligtelse, kan skolen træffe beslutning 
om at iværksætte en relevant sanktion herfor. 
Dette fritager dig dog ikke fra pligten til at 
aflevere genstanden. Tilbageholdelsen kan, af 
praktiske eller pædagogiske grunde, opretholdes 
ud over det tidspunkt, hvor skoledagen ophører 

• At du mister retten til at blive indstillet til prøve i 
et eller flere fag, der afsluttes det pågældende 
skoleår. Prøve i det eller de pågældende fag skal 
aflægges det følgende år eller førstkommende 
eksamen, hvis skolen træffer beslutning om, at 



du, på trods af en eller flere manglende prøver, 
kan oprykkes til næste klassetrin 

• Bortvisning fra skolen/afdelingen og overflytning 
til en anden institution/anden afdeling, med 
henblik på at du gennemfører din uddannelse der. 
Overflytning til en anden institution sker efter 
forudgående aftale mellem institutionerne. Hvis 
du har tilsagn om overflytning til en anden 
institution, flytter skolen dig til denne institution. 
Skolen kan kun træffe beslutning om overflytning, 
hvis overflytning ikke tidligere er anvendt over for 
dig 

• Permanent bortvisning fra uddannelsen. 

• Særligt om plagiat (AI)  

Du skal være opmærksom på, at brug af AI-

teknologier som for eksempel ChatGPT ikke må 

benyttes i forbindelse med eksamens- og 

afleveringsopgaver.  

  

Til prøverne anvender skolen ExamCookies, der 

kan opdage, hvis du tilgår forbudte hjælpemidler. 

Herudover kan censorerne indberette deres 

formodning om snyd.  

 

Midlertidig hjemsendelse eller begrænset adgang 
til skolen 

Skolen kan som en foreløbig foranstaltning 

beslutte, at du midlertidigt, blandt andet mens en 

sag af særlig grov forseelse undersøges nærmere, 

ikke må være til stede på skolen (midlertidig 

hjemsendelse), eller kun må være til stede på 

skolen i et nærmere bestemt omfang (midlertidig 

begrænset adgang til skolen). Det gælder i: 

 

Situationer, hvor skolen anser det for påkrævet af 

hensyn til den almindelige retsbevidsthed på 

skolen, for eksempel hvor en voldelig, truende 

eller i øvrigt ulovlig handling er anmeldt til politiet 

Situationer, hvor skolen anser det for påkrævet 

for umiddelbart at opretholde ordenen og 

samværet på skolen, og andre elevers og ansattes 

deltagelse i undervisningen 



Betinget sanktion HF og VUC Roskilde-Køge kan gøre sin afgørelse 

betinget af, at du ikke igen overtræder skolens 

studie- og ordensregler, eventuelt i en nærmere 

fastsat periode. Skolen kan fastsætte nærmere 

vilkår for en betinget sanktion, som er pædagogisk 

begrundet, for eksempel: 

Inden en nærmere frist udbedrer du 

skadevirkningerne af din overtrædelse af studie- 

og ordensreglerne 

Inden en nærmere frist gennemfører du på en 

tilfredsstillende måde bestemte aktiviteter eller 

lignende, som er egnede til at forebygge, at du 

gentager overtrædelsen/handlingen 

Klage  En klage over en afgørelse truffet på baggrund af 

skolens studie- og ordensregler indgives til skolen 

af den, som afgørelsen vedrører. Af skolens svar 

på klagen fremgår om klagen kan indbringes for 

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. Af svaret vil 

tillige følge klagevejledning til den konkrete 

afgørelse. 

For alle klagefrister gælder, at et fysisk brev skal 

være skolen i hænde senest ved kontortids ophør 

(kl. 14) den dag, hvor fristen udløber. En klage 

afsendt med digitale meddelelser skal være 

modtaget inden midnat (kl. 23.59) det døgn, hvor 

klagefristen udløber. 

 

Lovhjemmel 

I henhold til lov om de gymnasiale uddannelser (jf. 

lovbekendtgørelse nr. 1375 af 24. juni 2021) og 

bekendtgørelse om studie- og ordensregler m.v. i 

de gymnasiale uddannelser (bek. nr. 316 af 27. 

marts 2025. 

 

 

 


